: odelo de Reuni6

Optimiza el tiempo dedicado a reuniones,
haciéndolas mas efectivas
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necesario

e NO convocar mas

alla delas 17:00 h.

e Agenda con
temas a tratar )
en que tiempos.

e Convocatonay
envio de ia
documentacion.

contenidos.

¢ Duracion maxima
2 horas.

e Cierre formal.

e Alcance de los
objetivos
planteados.

e Nuevos
COMPromisos,
responsabilidades,
fechas de
seguimiento,
entrega e
implementacion
de los mismos.

e Redaccion del
informe de
reunion.

La Calidad de vida en BBVA

ar tu tiempo y el de los de




